
DISCIPLINA SULL’UTILIZZO DELL’ELENCO (Allegato 2) 

Istituzione Elenco operatori economici nell’ambito della cultura e organizzazione di eventi 

ai fini dell’espletamento di procedure ex art. 36, comma 2 del Decreto Legislativo 18.4.2016 

n. 50, coordinato con il Decreto Legislativo n. 56/2017, “Nuovo Codice dei Contratti 

Pubblici” 

 

 

Art. 1 - Oggetto 

Il presente Disciplinare regola l’istituzione, la tenuta, la pubblicità e le modalità di utilizzo 

dell’Elenco. L’Elenco è provvisto di una suddivisione sezionale per categorie. L’iscrizione 

nell’Elenco ha durata triennale, salvo diversa comunicazione del Comune di Trepuzzi e fatte 

salve le cause di cancellazione e/o decadenza previste dal presente Avviso; avrà carattere aperto e 

dinamico, pertanto gli operatori economici in possesso dei requisiti necessari possono richiedere 

l’iscrizione per tutta la durata dell’Elenco stesso.  

 

Art. 2 - Ambito di applicazione 

L’Elenco sarà utilizzato per individuare gli operatori economici qualificati da interpellare per 

l’affidamento di prestazioni avuto riguardo manifestazioni culturali ovvero organizzazione di 

eventi, nonché la concessione di eventuali contributi o vantaggi economici e organizzativi nello 

stesso ambito. 

 

Art. 3 - Preventiva pubblicazione 

La formazione dell’Elenco avviene previa pubblicazione di apposito Avviso all’Albo Pretorio, 

nonché nella home page del sito istituzionale del Comune, oltre che nell’apposita sezione 

dell’Amministrazione Trasparente.  

Nell’Avviso saranno indicate la modalità per richiedere l’iscrizione e la documentazione da 

presentare. 

 

Art. 4 - Requisiti per l’iscrizione 

L’operatore economico per ottenere l’iscrizione, deve essere in possesso dei seguenti requisiti: 

Iscrizione Camera di Commercio ovvero, nel caso di enti ed associazioni, atto costitutivo e/o 

statuto che documentino un oggetto sociale coerente con le finalità del presente Avviso.  

I soggetti concorrenti non devono trovarsi in nessuna situazione o condizione che impedisca di 

contrarre con la Pubblica Amministrazione, ai sensi delle norme vigenti, e devono essere, inoltre, 

in regola con gli adempimenti previdenziali ed assistenziali se dovuti (DURC). I soggetti possono 

raggrupparsi, anche in modo informale.  

Il possesso dei requisiti di ordine generale previsti dall’art. 80 del “Nuovo Codice dei Contratti 

Pubblici” deve essere autocertificato, mediante dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà resa 

ai sensi degli artt. 46, 47 e 76 del DPR n. 445/2000. 

L’Amministrazione si riserva la facoltà di effettuare dei controlli rispetto alle dichiarazioni rese. 



In ogni momento l’Amministrazione Comunale, qualora ne ravvisi la necessità, può chiedere agli 

iscritti l’invio di attestazioni, autocertificazioni o altra documentazione comprovante il permanere 

dei requisiti oggettivi e soggettivi. 

Dopo l’iscrizione, pena la cancellazione d’ufficio, dovrà essere comunicata tempestivamente ogni 

variazione intervenuta relativamente ai dati trasmessi o inerente il possesso dei requisiti di cui 

all’art. 80 del “Nuovo Codice dei Contratti Pubblici”. 

 

Art. 5 - Procedimento di iscrizione e aggiornamento dell’Elenco 

Dal giorno di pubblicazione del presente Avviso, senza termine di scadenza, l’operatore 

economico che intende essere inserito nell’Elenco dovrà fare pervenire richiesta d’iscrizione, in 

forma cartacea con consegna a  mano all’Ufficio Protocollo del Comune di Trepuzzi, sito in 

Corso Garibaldi 10. 

La richiesta dovrà essere contenuta in busta chiusa, indirizzata al Comune di Trepuzzi, con 

indicazione del nominativo e dell’indirizzo del mittente. Sul plico dovrà essere riportata la 

seguente dicitura “Avviso istituzione Elenco operatori economici nell’ambito della cultura e 

organizzazione di eventi”.  

La presentazione della proposta potrà avvenire anche a mezzo pec, solo per coloro che 

possiedono un indirizzo di posta elettronica certificata personale al seguente indirizzo: 

protocollo.comunetrepuzzi@pec.rupar.puglia.it. Nella mail certificata dovrà essere riporta la 

stessa dicitura: “Avviso istituzione Elenco operatori economici nell’ambito della cultura e 

organizzazione di eventi”.  

La proposta, redatta conformemente al modello Allegato 3 “Richiesta iscrizione” deve essere 

corredata, a pena di esclusione, da fotocopia non autenticata, di un documento di identità del 

dichiarante/i.  

Si dovrà indicare, pena il mancato inserimento nell’Elenco, l’attività esercitata e la categoria per 

la quale si richiede l’iscrizione. E’ possibile richiedere l’iscrizione in più categorie (max 5). 

L’operatore economico già iscritto, può chiedere in qualsiasi momento modifiche della categoria 

di iscrizione mediante apposita istanza corredata dalla documentazione attestante la sussistenza 

dei requisiti previsti. 

E’ vietata la presentazione di domande per la medesima categoria a titolo individuale e come 

componente di consorzi. E’ vietata, altresì, la presentazione di domande per la medesima 

categoria quale componente di più consorzi. Solo in caso di società di capitali è ammissibile la 

comunanza di uno o più soci tra i soggetti richiedenti l’iscrizione all’Elenco per la medesima 

categoria, purché tra gli stessi soggetti non intercorra un rapporto di collegamento o controllo ai 

sensi dell’art. 2359 del Codice Civile. 

Qualora la documentazione presentata non risulti completa od esauriente, il procedimento di  

iscrizione resta sospeso sino a che il soggetto non fornisca le richieste integrazioni. 

Sono da considerare inseriti all’Elenco i soggetti che, in seguito ad istanza presentata secondo le 

modalità indicate nel presente Avviso, non ricevono comunicazione di diniego all’iscrizione o 

richiesta di documentazione integrativa. 

Non saranno prese in considerazione le istanze presentate antecedentemente la pubblicazione del 

presente Avviso, nonché non conformi alle prescrizioni dettate. 



L’aggiornamento dell’Elenco sarà a cura del Settore Affari Generali e avrà cadenza trimestrale. 

 

Art. 6 - Utilizzazione dell’Elenco 

La scelta degli operatori economici da invitare all’interno di ciascuna categoria, compatibilmente 

con gli specifici obiettivi da raggiungere, avverrà nel rispetto di un criterio di rotazione, previo 

esame comparativo dei requisiti posseduti, con la possibilità, valutata l’esecuzione di precedenti 

contratti, di riconfermare l’invito agli operatori precedentemente aggiudicatari.  

L’iscrizione all’Elenco non è obbligatoria ai fini dell’invito a procedure di gara o all’affidamento 

di lavori, servizi e forniture. 

L’inclusione dell’operatore economico nell’Elenco non costituisce titolo per pretendere 

l’affidamento di lavori, servizi o forniture ed il Comune di Trepuzzi non è assolutamente 

vincolato nei confronti dell’operatore economico iscritto. 

Gli operatori economici non specificatamente invitati non verranno ammessi alla fase di 

consultazione. 

 

Art. 7 - Cancellazione dall’Elenco 

La cancellazione dall’Elenco è prevista nei seguenti casi: 

- Sopravvenuta mancanza dei requisiti; 

- Mancata presentazione di offerta a seguito dell’invito a gara per due volte consecutive, 

senza fornire adeguata motivazione scritta; 

- Accertata grave negligenza o malafede nell’esecuzione della prestazione; 

- A seguito di istanza scritta da parte dell’interessato. 

La cancellazione preclude la nuova iscrizione per tre anni. Il procedimento di cancellazione sarà 

avviato con la comunicazione all’operatore economico, con fissazione di un termine di 15 giorni 

per eventuali contro deduzioni. Decorso tale termine, in mancanza di contro deduzioni valide, la 

cancellazione diviene definitiva. 

 

 


